北方工业大学研究生请假申请表

	学    院
	
	姓    名
	
	学    号
	

	身份证号
	
	专    业
	
	性    别
	

	外出地址
	
	家庭电话
	
	手机号码
	

	请假理由
	

	请假起止时间
	          年    月    日 -          年    月    日

	导师意见
	        签名：

           年　 月　日
	学科意见
	        签名：

            年　 月　 日

	学院意见
	负责人签名：               

（盖章）                 

         年　 月　 日

	销假手续
	时间：
	经办人：

                     年　 月　 日

	备注
	根据北方工业大学研究生学籍管理规定，研究生因事因病不能按时返校或必须在学习期间离校时,应提交必要的证明并履行相应的请假手续。请假在三天（含）以内导师批准；一周（含）以内由本学科或专业（领域）责任教授批准；两周（含）以内由学院领导批准；两周以上由学院主管领导批准，研究生院备案。研究生一学期累计事假或病假不得超过一个月，超过一个月者应办理休学手续。请假期满后，应及时返校并办理销假手续。
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